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Welkom 

 
In deze handleiding worden alle beschikbare functionaliteiten beschreven van de volgende 
applicaties:  

▪ ORV: Het in voorraad zetten van een Bedrijfsvoorraad (B) of het overnemen van een 
Importeursvoorraad (I) voertuig.  

▪ Voorraad verkopen: Doorzetten van een Bedrijfsvoorraad of Importeursvoorraad naar een 
andere Erkenninghouder (Koper). 

▪ Inkoop in voorraad nemen: In voorraad zetten van een Inkoop voertuig. 
▪ Documentnummer: Aanvragen van een tijdelijk Documentnummer en Tenaamstellingscodes 
▪ Export: Exporteren van een voertuig vanuit eigen bedrijfsvoorraad. 
▪ Export derden: Exporteren van een voertuig dat niet in bedrijfsvoorraad staat. 
▪ Demontage: Demontage van een voertuig. 

 
Het doel van bovenstaande functionaliteiten is, om het in voorraad zetten van een Bedrijfsvoorraad 
(B) of het overnemen van een Importeursvoorraad (I) voertuig, het doorzetten van voorraad 
voertuigen naar een andere Erkenninghouder, het aanvragen van een tijdelijk Documentnummer en 
Tenaamstellingscodes, het exporteren van een voertuig en het demonteren van een voertuig, sneller 
en makkelijker te maken. 
 
Mocht er naar aanleiding van deze handleiding nog vragen en/of opmerkingen zijn, dan kunnen deze 
verstuurd worden aan servicedesk@rdc.nl. 
 
 
  

mailto:servicedesk@rdc.nl
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1 Keuze op RDC productnaam 

1.1 Openen van de applicatie 

1. Ga naar www.rdc.nl en op de website wordt de knop ‘Inloggen Mobi-ID’ weergegeven. Via de 
Mobi-ID inlog knop, moet er ingelogd worden met een Mobi-ID Gebruikersnaam en 
Wachtwoord. Als het inloggen goed verloopt, dan komt de ‘Mijn services’ pagina tevoorschijn 
op ‘Mijn RDC’. Op deze pagina komen de applicaties naar voren doormiddel van tegels. De 
applicaties die naar voren komen, zijn afhankelijk van de rechten die zijn toegekend aan het 
RDC account.   

 

 
 

2. Kies vervolgens voor de dienst ORV, Export, Demontage en een venster komt tevoorschijn 
om een RDW certificaat te selecteren. Hier moet het RDW certificaat geselecteerd worden, 
dat de RDW heeft doorgegeven en hoort bij het RDW Bedrijfsnummer dat gekoppeld is aan 
uw RDC account. 
 
Als een verkeerd RDW certificaat wordt geselecteerd, dan komt de melding terug dat het 
RDW Bedrijfsnummer dat gekoppeld is aan het certificaat niet overeenkomt met het RDW 
Bedrijfsnummer dat aan het RDC account is gekoppeld. 
 

3. Als de rechten goed staan en het juiste RDW certificaat is geselecteerd, dan wordt de 
applicatie op het scherm weergegeven: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.rdc.nl/
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2 ORV 

2.1 Opnemen in voorraad 

Via ORV -> Opnemen in voorraad kan een Bedrijfsvoorraad (B) of een Importeursvoorraad (I) 

voertuig in eigen voorraad geplaatst worden.  

Bij een Bedrijfsvoorraad voertuig is het mogelijk om een Vrijwaringsbewijs, Voorraadbewijs en een 

Voertuigrapport op te vragen. 

Bij een Importeursvoorraad voertuig is het alleen mogelijk om een Importeursvoorraadbewijs op te 

vragen.  

De optie ‘Nieuwe kentekencard aanvragen’ kan alleen geselecteerd worden bij een Bedrijfsvoorraad 

voertuig. Bij een Importeursvoorraad voertuig kan er geen Kentekencard worden aangevraagd. 

Als een Bedrijfsvoorraad voertuig in voorraad is gezet, dan komt in het antwoordbericht een 

Transactiecode terug. De Transactiecode komt niet terug bij een Importeursvoorraad voertuig. 

2.2 Opnemen in Bedrijfsvoorraad 

 

2.2.1 Kentekencard 

Hieronder wordt een voorbeeld weergegeven van een voertuig dat in voorraad wordt geplaatst, met 
een Kentekencard en Tenaamstellingscodes: 

 
 
De mogelijkheid om aan te geven dat de Kentekencard is overgedragen is komen te vervallen. 
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De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 
▪ Documentnummer    (Verplicht) 
▪ Tenaamstellingscode 1 & 2  (Verplicht) 
▪ Tellerstand of Geen teller   (Verplicht) 
▪ Nieuwe kentekencard aanvragen  (Optioneel) 
▪ Voertuigrapport aanvragen  (Optioneel) 
▪ E-mailadres vrijwaringsbewijs  (Optioneel) 
▪ E-mailadres voorraadbewijs  (Optioneel) 
▪ E-mailadres voertuigrapport  (Optioneel) 

 
Om het voertuig in voorraad te kunnen nemen, moet de knop ‘Opnemen in voorraad’ geselecteerd 
worden. 
 

2.2.1.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een voertuig succesvol in voorraad is gezet, dan komt de melding terug, dat de transactie 

succesvol is verlopen. Als een e-mailveld is ingevuld, dan komt er ook een melding terug, dat er een 

e-mail is verstuurd met het door u gekozen document. 

 

2.2.1.2 Antwoordpagina gegevens 

 

In het antwoordbericht wordt voortaan het soort voorraad (Bedrijfsvoorraad) weergeven van een 

voertuig.  

Zolang de antwoord pagina openstaat, kunnen de volgende documenten gedownload worden: 
▪ Vrijwaringsbewijs   (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
▪ Bedrijfsvoorraadbewijs   (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
▪ Voertuigrapport   (Niet op te vragen via ‘Raadplegen’, wel via de dienst  

AutoConnect Historie) 
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2.2.1.3 E-mails 

Zie hoofdstuk 11.1.1 om de e-mails te bekijken die verstuurd kunnen worden bij het opnemen van 
een voertuig in voorraad (Bedrijfsvoorraad). 
 

2.2.2 Papieren kentekenbewijs 

Hieronder wordt een voorbeeld weergegeven van een voertuig dat in Bedrijfsvoorraad voorraad 
wordt geplaatst: 

 
 
De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 

▪ Kenteken     (Verplicht) 
▪ Meldcode     (Verplicht) 
▪ Duplicaatcode     (Verplicht) 
▪ ControleLetter    (Optioneel) 
▪ Tellerstand of Geen teller   (Verplicht) 
▪ Nieuwe kentekencard aanvragen (Optioneel) 
▪ Voertuigrapport aanvragen  (Optioneel) 
▪ E-mailadres vrijwaringsbewijs  (Optioneel) 
▪ E-mailadres voorraadbewijs  (Optioneel) 
▪ E-mailadres voertuigrapport  (Optioneel) 

 
Om het voertuig in voorraad te kunnen nemen, moet de knop ‘Opnemen in voorraad’ geselecteerd 
worden. 
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2.2.2.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een voertuig succesvol in voorraad is gezet, dan komt de melding terug, dat de transactie 

succesvol is verlopen. Als een e-mailveld is ingevuld, dan komt er ook een melding terug, dat er een 

e-mail is verstuurd met het door u gekozen document. 

 

2.2.2.2 Antwoordpagina gegevens 

 

In het antwoordbericht wordt voortaan het soort voorraad (Bedrijfsvoorraad) weergeven van een 

voertuig.  

Zolang de antwoord pagina openstaat, kunnen de volgende documenten gedownload worden: 
▪ Vrijwaringsbewijs   (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
▪ Bedrijfsvoorraadbewijs   (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
▪ Voertuigrapport   (Niet op te vragen via ‘Raadplegen’, wel via de dienst  

AutoConnect Historie) 
 

2.2.2.3 E-mails 

Zie hoofdstuk 11.1.1 om de e-mails te bekijken die verstuurd kunnen worden bij het opnemen van 
een voertuig in voorraad (Bedrijfsvoorraad). 
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2.2.3 Alles 

Hieronder wordt een voorbeeld weergegeven van een voertuig dat in voorraad wordt geplaatst met 
de keuze ‘Alles’: 

 
 
Hier kunnen gegevenscombinaties gebruik worden, die niet naar voren komen bij de keuzes 
‘Kentekencard’ of ‘Papieren kentekenbewijs’. Bijvoorbeeld de situatie dat de Erkenninghouder zijn 
eigen te naam gestelde voertuig in voorraad zet. 
 
De volgende velden kunnen worden ingevuld, afhankelijk van het soort transactie dat er plaats vindt 
en het soort houderschap: 

▪ Kenteken    (Optioneel) 
▪ Meldcode    (Optioneel) 
▪ Duplicaatcode    (Optioneel) 
▪ ControleLetter    (Optioneel) 
▪ Documentnummer    (Optioneel) 
▪ Tenaamstellingscode 1 & 2  (Optioneel) 
▪ Tellerstand of Geen teller   (Optioneel) 
▪ Nieuwe kentekencard aanvragen  (Optioneel) 
▪ Voertuigrapport aanvragen  (Optioneel) 
▪ E-mailadres vrijwaringsbewijs  (Optioneel) 
▪ E-mailadres voorraadbewijs  (Optioneel) 
▪ E-mailadres voertuigrapport  (Optioneel) 

 
Om het voertuig in voorraad te kunnen nemen, moet de knop ‘Opnemen in voorraad’ geselecteerd 
worden. 
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2.2.3.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een voertuig succesvol in voorraad is gezet, dan komt de melding terug, dat de transactie 

succesvol is verlopen. Als een e-mailveld is ingevuld, dan komt er ook een melding terug, dat er een 

e-mail is verstuurd met het door u gekozen document. 

 

2.2.3.2 Antwoordpagina gegevens 

 

In het antwoordbericht wordt voortaan het soort voorraad (Bedrijfsvoorraad) weergeven van een 

voertuig.  

Zolang de antwoord pagina openstaat, kunnen de volgende documenten gedownload worden: 
▪ Vrijwaringsbewijs   (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
▪ Bedrijfsvoorraadbewijs   (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
▪ Voertuigrapport   (Niet op te vragen via ‘Raadplegen’, wel via de dienst  

AutoConnect Historie) 
 

2.2.3.3 E-mails 

Zie hoofdstuk 11.1.1 om de e-mails te bekijken die verstuurd kunnen worden bij het opnemen van 
een voertuig in voorraad (Bedrijfsvoorraad). 
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2.3 Opnemen in Importeursvoorraad 

 

2.3.1 Kentekencard 

Hieronder wordt een voorbeeld weergegeven van een Importeursvoorraad voertuig dat wordt 
overgenomen van een andere Erkenninghouder: 

 
 
De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 

▪ Documentnummer    (Verplicht) 
▪ Tenaamstellingscode 1 & 2  (Verplicht) 
▪ Tellerstand of Geen teller  (Bij een Importeursvoorraad voertuig kan een  

Tellerstand ingevuld worden, maar de RDW doet hier 
niets mee) 

▪ Nieuwe kentekencard aanvragen  (Moet niet aangevinkt worden bij een  
Importeursvoorraad voertuig) 

▪ Voertuigrapport aanvragen   (Moet niet aangevinkt worden bij een  
Importeursvoorraad voertuig) 

▪ E-mailadres vrijwaringsbewijs   (Moet niet ingevuld worden bij een  
Importeursvoorraad voertuig) 

▪ E-mailadres voorraadbewijs  (Optioneel) 
▪ E-mailadres voertuigrapport   (Moet niet ingevuld worden bij een  

Importeursvoorraad voertuig) 
 

Om het voertuig in voorraad te kunnen nemen, moet de knop ‘Opnemen in voorraad’ geselecteerd 
worden. 
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2.3.1.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een Importeursvoorraad voertuig succesvol is overgenomen, dan komt de melding terug, dat de 

transactie succesvol is verlopen. Als het e-mailveld ‘E-mailadres voorraadbewijs’ is ingevuld, dan 

komt er ook een melding terug, dat er een e-mail is verstuurd m.b.t. het verstuurde document. Bij 

een Importeursvoorraad voertuig is dit altijd een Importeursvoorraadbewijs. Er wordt nooit een 

Bedrijfsvoorraadbewijs, Vrijwaringsbewijs of Voertuigrapport aangemaakt en verstuurd bij een 

Importeursvoorraad voertuig. 

 

2.3.1.2 Antwoordpagina gegevens 

 

In het antwoordbericht wordt voortaan het soort voorraad (Importeursvoorraad) weergeven van een 

voertuig.  

Zolang de antwoord pagina openstaat, kan het volgende document gedownload worden: 
▪ Importeursvoorraadbewijs  (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 

 

2.3.1.3 E-mails 

Zie hoofdstuk 11.1.2 om de e-mail te bekijken die verstuurd kan worden bij het overnemen van een 
Importeursvoertuig. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

14 
 

2.3.2 Alles 

Hieronder wordt een voorbeeld weergegeven van een Importeursvoorraad voertuig dat wordt 
overgenomen met de keuze ‘Alles’: 

 
 
De volgende velden kunnen ingevuld worden: 

▪ Kenteken    (Optioneel) 
▪ Meldcode    (Optioneel) 
▪ Duplicaatcode    (Optioneel) 
▪ ControleLetter    (Optioneel) 
▪ Documentnummer    (Optioneel) 
▪ Tenaamstellingscode 1 & 2  (Optioneel) 
▪ Tellerstand of Geen teller  (Bij een Importeursvoorraad voertuig kan een  

Tellerstand ingevuld worden, maar de RDW doet hier 
niets mee) 

▪ Nieuwe kentekencard aanvragen  (Moet niet aangevinkt worden bij een  
Importeursvoorraad voertuig) 

▪ Voertuigrapport aanvragen   (Moet niet aangevinkt worden bij een  
Importeursvoorraad voertuig) 

▪ E-mailadres vrijwaringsbewijs   (Moet niet ingevuld worden bij een  
Importeursvoorraad voertuig) 

▪ E-mailadres voorraadbewijs  (Optioneel) 
▪ E-mailadres voertuigrapport   (Moet niet ingevuld worden bij een  

Importeursvoorraad voertuig) 
 

Om het voertuig in voorraad te kunnen nemen, moet de knop ‘Opnemen in voorraad’ geselecteerd 
worden. 
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2.3.2.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een Importeursvoorraad voertuig succesvol is overgenomen, dan komt de melding terug, dat de 

transactie succesvol is verlopen. Als het e-mailveld ‘E-mailadres voorraadbewijs’ is ingevuld, dan 

komt er ook een melding terug, dat er een e-mail is verstuurd m.b.t. het verstuurde document. Bij 

een Importeursvoorraad voertuig is dit altijd een Importeursvoorraadbewijs. Er wordt nooit een 

Bedrijfsvoorraadbewijs, Vrijwaringsbewijs of Voertuigrapport aangemaakt en verstuurd bij een 

Importeursvoorraad voertuig. 

 

2.3.2.2 Antwoordpagina gegevens 

 

In het antwoordbericht wordt voortaan het soort voorraad (Importeursvoorraad) weergeven van een 

voertuig.  

Zolang de antwoord pagina openstaat, kan het volgende document gedownload worden: 
▪ Importeursvoorraadbewijs  (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 

 

2.3.2.3 E-mails 

Zie hoofdstuk 11.1.2 om de e-mail te bekijken die verstuurd kan worden bij het overnemen van een 
Importeursvoertuig. 
 



 
 

16 
 

3 Voorraad verkopen (Aan een andere Erkenninghouder) 

3.1 Invoeren 

Via Voorraad verkopen -> Invoeren wordt de pagina ‘Invoeren verkoop’ geopend. Via ‘Invoeren 

verkoop’ kan een Bedrijfsvoorraad (B) of een Importeursvoorraad (I) voertuig vanuit eigen voorraad, 

klaargezet worden voor inkoop (B) of overname (I) door een andere Erkenninghouder. 

3.1.1 Voertuig doorzetten naar andere Erkenninghouder 

 

De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 
▪ Kenteken    (Verplicht) 
▪ Meldcode    (Verplicht) 
▪ Tellerstand of Geen teller  (Bij een ‘B’ voertuig is het veld verplicht.  

Bij een ‘I’ voertuig is het invullen van de tellerstand optioneel, 
maar de RDW doet er niets mee) 

▪ Bedrijfsnummer (Koper)  (Verplicht) 
▪ E-mailadres voertuigrapport  (Bij een ‘B’ voertuig is het veld optioneel 

Bij een ’I’ voertuig moet het veld niet ingevuld worden) 
 

3.1.1.1 Bevestigen verkoop transactie 

Om de transactie door te kunnen zetten naar een andere Erkenninghouder, moet de verkoop eerst 
bevestigd worden door de verkoper: 
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3.1.1.2 Mededeling antwoordpagina 

Als een Bedrijfsvoorraad voertuig succesvol is doorgezet van eigen voorraad naar een andere 

Erkenninghouder, dan komt de melding terug dat de transactie succesvol is verlopen. Er wordt ook 

een e-mail verstuurd met het Voertuigrapport naar het opgegeven e-mailadres. 

Bij een Importeursvoorraad voertuig wordt er geen Voertuigrapport aangemaakt en verstuurd. 

 

3.1.1.3 Antwoordpagina gegevens 

 

Zolang de antwoord pagina openstaat, kan het volgende document gedownload worden: 
▪ Voertuigrapport  (Niet op te vragen via ‘Raadplegen’, wel via de dienst AutoConnect  

Historie) 
(Bij een ‘I’ voertuig, kan er geen Voertuigrapport worden opgevraagd) 

 

3.1.1.4 E-mails (Verkoper) 

Zie hoofdstuk 11.1.3.1 om de e-mail te bekijken die verstuurd kan worden bij verkopen van een 
Bedrijfsvoorraad voertuig. 
 

3.1.1.5 E-mails (Koper) 

Zie hoofdstuk 11.1.3.2 om de e-mail te bekijken die verstuurd kan worden naar de Erkenninghouder. 
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3.2 Raadplegen 

Via Voorraad verkopen -> Raadplegen wordt de pagina ‘Overzicht openstaande verkopen’ geopend. 

Via ‘Overzicht openstaande verkopen’ worden via een overzicht de voertuigen weergegeven die 

klaarstaan voor overname door een andere Erkenninghouder (Koper van het voertuig). 

 

3.2.1 Details 

De ‘Verkoop raadplegen / intrekken’ pagina kan geopend worden op de volgende manieren: 
▪ Door links het weergegeven kenteken te selecteren. 
▪ Door rechts op de optie ‘Details’ te klikken. 

 
De transactie van het voertuig dat klaar staat voor overname wordt dan weergegeven: 

 
 
Op de transactie pagina wordt voortaan het doel soort voorraad (Bedrijfsvoorraad of 

Importeursvoorraad) weergeven van een voertuig. De waarde die wordt weergegeven laat zien wat 

het soort voorraad gaat worden als het voertuig in voorraad (B) wordt gezet of wordt overgenomen 

(I) door de Erkenninghouder (Koper). 

3.2.2 Intrekken 

De klaargezette transactie kan ingetrokken worden door onder in de pagina het veld ‘Meldcode’ in te 
vullen. 
 

 
 
Selecteer daarna de knop ‘Verkoop intrekken’. 
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3.2.2.1 Mededeling antwoordpagina 

Als de juiste Meldcode is ingevuld, dan komt de melding terug, dat het intrekken succesvol is 
verlopen. De voertuig staat dan niet meer op de ‘Overzicht openstaande verkopen’ pagina. De 
voertuig kan dan eventueel weer opnieuw aangeboden worden aan een andere Erkenninghouder. 
 

 
 

3.2.2.2 E-mails (Koper) 

Zie hoofdstuk 11.1.4 om de e-mail te bekijken die verstuurd kan worden bij het intrekken van een 
voorraad verkoop transactie. 

4 Voorraad status 

4.1 Opvragen voorraad status 

Op de pagina ORV -> Voorraad status wordt een nieuwe functionaliteit binnen ORV weergegeven. 

Doormiddel van het opvragen van een Kenteken kan de Erkenninghouder bekijken of het voertuig na 

de ORV transactie in Bedrijfsvoorraad of dat het voertuig in Importeursvoorraad komt te staan. 

De verplichting tot te naamstellen wordt bij de ORV ‘Voorraad status’ functionaliteit over genomen 

van de vorige Erkenninghouder. De RDW geeft ook aanvullend informatie over het 

kentekendocument, of het voertuig in overdracht is en of u de houder bent. 

4.1.1 Opvragen 

Om de voorraadstatus van een voertuig te kunnen opvragen, moet het kenteken van de voertuig 

ingevuld worden bij het veld ‘Kenteken’. Als het kenteken is ingevuld, dan moet de knop ‘Opvragen’ 

geselecteerd worden. 

 

4.1.2 Opvraag antwoord 

Op de ‘Voorraad status’ pagina komt dan onder het opgegeven kenteken de opties tevoorschijn om 
een voertuig in voorraad te zetten, of over te nemen en wat het soort voorraad is van de voertuig:  

▪ Bedrijfsvoorraad 
▪ Importeursvoorraad 
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Via de knop ‘Herstel’, kan de bevraging ongedaan worden gemaakt en kan een nieuw Kenteken opgevraagd 
worden. 

4.2 In voorraad nemen Bedrijfsvoorraad 

Als het doel soort voorraad de waarde ‘Bedrijfsvoorraad’ heeft, dan wordt automatisch het scherm 

aanpast met de velden die nodig zijn om het voertuig in Bedrijfsvoorraad te plaatsen. 

 

De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 
▪ Documentnummer    (Verplicht) 
▪ Tenaamstellingscode 1 & 2  (Verplicht) 
▪ Tellerstand of Geen teller  (Optioneel) 
▪ Nieuwe kentekencard aanvragen  (Optioneel) 
▪ Voertuigrapport aanvragen   (Optioneel) 
▪ E-mailadres vrijwaringsbewijs   (Optioneel) 
▪ E-mailadres voorraadbewijs   (Optioneel) 
▪ E-mailadres voertuigrapport   (Optioneel) 

 
Om het voertuig in voorraad te kunnen nemen, moet de knop ‘Opnemen in voorraad’ geselecteerd 
worden. 
 

4.2.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een voertuig succesvol in voorraad is gezet, dan komt de melding terug, dat de transactie 

succesvol is verlopen. Als een e-mailveld is ingevuld, dan komt er ook een melding terug, dat er een 

e-mail is verstuurd m.b.t. het verstuurde document. 
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4.2.2 Antwoordpagina gegevens 

 

In het antwoordbericht wordt het soort voorraad (Bedrijfsvoorraad) weergeven van een voertuig.  

Zolang de antwoord pagina openstaat, kunnen de volgende documenten gedownload worden: 
▪ Vrijwaringsbewijs   (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
▪ Bedrijfsvoorraadbewijs   (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
▪ Voertuigrapport   (Niet op te vragen via ‘Raadplegen’, wel via de dienst  

AutoConnect Historie) 
 

4.2.3 E-mails (Koper) 

Zie hoofdstuk 11.1.1 om de e-mails te bekijken die verstuurd kunnen worden bij het opnemen van 
een voertuig in voorraad (Bedrijfsvoorraad). 

4.3 Overnemen Importeursvoorraad 

Als het doel soort voorraad de waarde ‘Importeursvoorraad’ heeft, dan wordt automatisch het 

scherm aanpast met de velden die die nodig zijn om het voertuig over te nemen in 

Importeursvoorraad. 

 

De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 
▪ Documentnummer (Optioneel) 
▪ Tenaamstellingscode 1 & 2 (Verplicht) 
▪ E-mailadres voorraadbewijs (Optioneel) 
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Om het voertuig in voorraad te kunnen nemen, moet de knop ‘Opnemen in voorraad’ geselecteerd 
worden. 
 

4.3.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een voertuig succesvol is overgenomen, dan komt de melding terug, dat de transactie succesvol is 

verlopen. Als het e-mailveld is ingevuld, dan komt er ook een melding terug, dat er een e-mail is 

verstuurd met het verstuurde document. 

 

4.3.2 Antwoordpagina gegevens 

 

In het antwoordbericht wordt het soort voorraad (Importeursvoorraad) weergeven van een voertuig.  

Zolang de antwoord pagina openstaat, kan het volgende document gedownload worden: 
▪ Importeursvoorraadbewijs (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 

 

4.3.3 E-mails (Koper) 

Zie hoofdstuk 11.1.2 om de e-mail te bekijken die verstuurd kan worden bij het overnemen van een 
Importeursvoertuig. 
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5 Tijdelijk Documentnummer 

5.1 Documentnummer en Tenaamstellingscodes 

Via Documentnummer wordt de pagina ‘Aanvragen Documentnummer en Tenaamstellingscodes’ 

weergegeven. Met deze functionaliteit kan er makkelijk en snel een tijdelijk Documentnummer en 

Tenaamstellingscodes aangevraagd worden. Bij het aanvragen van een tijdelijk Documentnummer en 

Tenaamstellingscodes, kunnen deze gegevens automatisch verstuurd worden naar een andere 

Erkenninghouder (Koper van het voertuig). 

Voertuig moet eerst in uw voorraad gezet worden (Bedrijfsvoorraad of Importeursvoorraad). Zie de 

hoofdstukken ‘2.2’  en ‘2.3’ voor uitleg. 

5.1.1 Aanvragen Documentnummer en Tenaamstellingscodes 

 

De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 
▪ Kenteken    (Verplicht) 
▪ Meldcode    (Verplicht) 
▪ Bedrijfsnummer (Koper)  (Verplicht) 
▪ E-mailadres (Koper)   (Optioneel) 

 

5.1.1.1 Bevestigen verkoop transactie 

Om de transactie door te kunnen zetten naar een andere Erkenninghouder, moet de verkoop eerst 
bevestigd worden door de verkopende Erkenninghouder: 
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5.1.1.2 Mededeling antwoordpagina 

Als de Erkenninghouder (Verkoper) succesvol een tijdelijk Documentnummer en 

Tenaamstellingscodes heeft aangevraagd, dan komt de melding terug dat de transactie succesvol is 

verlopen. Als het e-mailadres veld is ingevuld, dan wordt er een e-mail verstuurd naar de andere 

Erkenninghouder (Koper) met het tijdelijk Documentnummer en Tenaamstellingscodes. 

 

5.1.1.3 Antwoordpagina gegevens 

 

5.1.1.4 E-mails (Koper) 

Zie hoofdstuk 11.1.5 om de e-mail te bekijken die verstuurd kan worden als een tijdelijk 
Documentnummer en Tenaamstellingscodes zijn aangevraagd. 

6 Inkoop in voorraad nemen 

6.1 In voorraad nemen Inkoop Bedrijfsvoorraad 

Via ORV -> Inkoop in voorraad nemen wordt de pagina ‘Inkoop in voorraad nemen’ geopend. Op de 

pagina ‘Inkoop in voorraad nemen’, kan de Erkenninghouder (Koper van het voertuig) het voertuig in 

voorraad zetten. 

6.1.1 Voorraadbewijs 

Het ‘Voorraadbewijs’ kan automatisch gemaild worden. Als het ‘Voorraadbewijs’ standaard gemaild 

moet worden naar één bepaald adres, dan kan bij het veld ‘E-mailadres voorraadbewijs’ het e-

mailadres ingevuld worden. 
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6.1.2 Voertuig in voorraad plaatsen 

 

De volgende velden kunnen ingevuld/geselecteerd worden: 
▪ Kenteken      (Verplicht) 
▪ Tellerstand of Geen teller    (Optioneel) 
▪ Registratie datum     (Vast gegeven) 
▪ Doel soort voorraad     (Vast gegeven) 
▪ Nieuwe Kentekencard     (Optioneel) 
▪ Doorgaan ondanks VRW / Tellerstandmelding  (Optioneel) 
▪ Voertuigrapport     (Optioneel) 

 
Om de geselecteerde voertuigen in voorraad te kunnen nemen, moet de optie ‘Alle bovenstaande 
inkopen zijn gecontroleerd’ aangevinkt worden en moet de knop ‘Geselecteerde voertuigen 
opnemen in voorraad’ geselecteerd worden. 
 

 
 

6.1.2.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een voertuig succesvol is doorgezet naar eigen voorraad en er is een e-mailadres ingevuld bij het 

veld ‘E-mailadres voorraadbewijs’, dan komt de melding terug, dat er een e-mail is verstuurd naar 

het opgegeven e-mailadres. Er wordt ook een e-mail verstuurd naar de verkopende Erkenninghouder 

met de mededeling dat het voertuig in voorraad is gezet. 

 

6.1.2.2 Antwoordpagina gegevens 

 

In het antwoordbericht wordt voortaan het doel soort voorraad (Bedrijfsvoorraad) weergeven van 

een voertuig.  

6.1.2.3 E-mails (Koper) 

Zie hoofdstuk 11.1.6.1 om de Bedrijfsvoorraadbewijs e-mail te bekijken die verstuurd kan worden bij 

het invullen van het veld ‘E-mailadres voorraadbewijs’. 

6.1.2.4 E-mails (Verkoper) 

Zie hoofdstuk 11.1.6.2 om de e-mail te bekijken dat de Erkenninghouder (Koper) het voertuig in 

voorraad heeft gezet. 
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6.2 Overnemen Inkoop Importeursvoorraad 

Via ORV -> Inkoop in voorraad nemen wordt de pagina ‘Inkoop in voorraad nemen’ geopend. Op de 

pagina ‘Inkoop in voorraad nemen’, kan de Erkenninghouder (Koper van het voertuig) het 

Importeursvoorraad voertuig overnemen van de vorige Erkenninghouder. 

6.2.1 Voorraadbewijs 

Het ‘Voorraadbewijs’ kan automatisch gemaild worden. Als het ‘Voorraadbewijs’ standaard gemaild 

moet worden naar één bepaald adres, dan kan bij het veld ‘E-mailadres voorraadbewijs’ het e-

mailadres ingevuld worden. Er wordt dan een Importeursvoorraadbewijs verstuurd. 

 

6.2.2 Importeursvoorraad voertuig overnemen 

 
 
De volgende velden kunnen ingevuld/geselecteerd worden: 

▪ Kenteken      (Verplicht) 
▪ Tellerstand of Geen teller    (Niet in te vullen of te selecteren) 
▪ Registratie datum     (Vast gegeven) 
▪ Doel soort voorraad     (Vast gegeven) 
▪ Nieuwe Kentekencard     (Kan niet geselecteerd worden) 
▪ Doorgaan ondanks VRW / Tellerstandmelding  (Optioneel) 
▪ Voertuigrapport     (Kan niet geselecteerd worden) 

 
Om de geselecteerde voertuigen over te kunnen nemen, moet de optie ‘Alle bovenstaande inkopen 
zijn gecontroleerd’ aangevinkt worden en moet de knop ‘Geselecteerde voertuigen opnemen in 
voorraad’ geselecteerd worden. 
 

 
 

6.2.2.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een voertuig succesvol is doorgezet naar eigen voorraad en er is een e-mailadres ingevuld bij het 

veld ‘E-mailadres voorraadbewijs’, dan komt de melding terug, dat er een e-mail is verstuurd naar 

het opgegeven e-mailadres. Er wordt ook een e-mail verstuurd naar de verkopende Erkenninghouder 

met de mededeling dat het voertuig is overgenomen in Importeursvoorraad. 
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6.2.2.2 Antwoordpagina gegevens 

 

In het antwoordbericht wordt voortaan het doel soort voorraad (Importeursvoorraad) weergeven 

van een voertuig.  

De volgende kolommen blijven bij een Importeursvoorraad voertuig altijd leeg: 
▪ Nieuwe Kentekencard 
▪ Voertuigrapport 
▪ Vrijwaringsbewijs 

 

6.2.2.3 E-mails (Koper) 

Zie hoofdstuk 11.1.6.1 om de Importeursvoorraadbewijs e-mail te bekijken die verstuurd kan worden 

bij het invullen van het veld ‘E-mailadres voorraadbewijs’. 

6.2.2.4 E-mails (Verkoper) 

Zie hoofdstuk 11.1.6.2 om de e-mail te bekijken dat de Erkenninghouder (Koper) het voertuig heeft 

overgenomen in Importeursvoorraad. 

7 Opnemen in voorraad documentnummer 

7.1 In voorraad nemen Documentnummer Bedrijfsvoorraad 

Via ORV -> Opnemen in voorraad documentnummer wordt de pagina ‘Opnemen in voorraad 

documentnummer ’ geopend. Op de pagina ‘Opnemen in voorraad documentnummer’, kan de 

Erkenninghouder (Koper van het voertuig) het voertuig in eigen voorraad zetten. 

7.1.1 Voertuig in voorraad plaatsen 

 

De volgende velden kunnen ingevuld/geselecteerd worden: 
▪ Opnemen in voorraad    (Verplicht) 
▪ Verkoper     (Vast gegeven) 
▪ Bedrijfsnummer    (Vast gegeven) 
▪ Kenteken     (Vast gegeven) 
▪ Tellerstand of Geen teller   (Optioneel) 
▪ Uitgiftedatum     (Vast gegeven) 
▪ Documentnummer    (Vast gegeven) 
▪ Tenaamstellingscodes    (Vast gegeven) 
▪ Nieuw Kentekencard    (Optioneel) 
▪ Verder ondanks VRW/OKR melding  (Optioneel) 
▪ Voertuigrapport    (Optioneel) 
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Om de geselecteerde voertuigen in voorraad te kunnen nemen, moet de optie ‘Alle bovenstaande 
geselecteerde voertuigen zijn gecontroleerd’ aangevinkt worden en moet de knop ‘Geselecteerde 
voertuigen opnemen in voorraad’ geselecteerd worden. 
 

 
 

7.1.1.1 Antwoordpagina gegevens 

 

In het antwoordbericht wordt voortaan het soort voorraad weergegeven (Bedrijfsvoorraad). 

7.2 Voorraad nemen Documentnummer Importeursvoorraad 

Via ORV -> Opnemen in voorraad documentnummer wordt de pagina ‘Opnemen in voorraad 

documentnummer ’ geopend. Op de pagina ‘Opnemen in voorraad documentnummer’, kan de 

Erkenninghouder (Koper van het voertuig) het voertuig overnemen. 

7.2.1 Voertuig in voorraad plaatsen 

 
 
De volgende velden kunnen ingevuld/geselecteerd worden: 

▪ Opnemen in voorraad    (Verplicht) 
▪ Verkoper     (Vast gegeven) 
▪ Bedrijfsnummer    (Vast gegeven) 
▪ Kenteken     (Vast gegeven) 
▪ Tellerstand of Geen teller   (Moet niet ingevuld of geselecteerd worden) 
▪ Uitgiftedatum    (Vast gegeven) 
▪ Documentnummer    (Vast gegeven) 
▪ Tenaamstellingscodes    (Vast gegeven) 
▪ Nieuw Kentekencard    (Moet niet geselecteerd worden) 
▪ Verder ondanks VRW/OKR melding  (Optioneel) 
▪ Voertuigrapport    (Moet niet geselecteerd worden) 

 
Om de geselecteerde voertuigen over te kunnen nemen, moet de optie ‘Alle bovenstaande 
geselecteerde voertuigen zijn gecontroleerd’ aangevinkt worden en moet de knop ‘Geselecteerde 
voertuigen opnemen in voorraad’ geselecteerd worden. 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

29 
 

7.2.1.1 Antwoordpagina gegevens 

 

In het antwoordbericht wordt voortaan het soort voorraad weergegeven (Importeursvoorraad). 

Export 

8.1 Registratie export 

Via Export wordt de pagina ‘Registratie export’ geopend. Via ‘Registratie export’ kan een voertuig 

geëxporteerd worden naar het buitenland.  

8.1.1 Voertuiggegevens 

 
 
De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 

▪ Kenteken     (Verplicht) 
▪ Meldcode     (Verplicht) 
▪ Tenaamstellingscode 1 & 2  (Optioneel) 
▪ Tellerstand of Geen teller   (Optioneel) 
▪ Lamineercodes    (Optioneel) 
▪ Nieuwe kentekencard aanvragen (Optioneel) 

 
Lamineercodes mogen toegevoegd worden. Als de knop ‘Toevoegen’ wordt geselecteerd, dan komt 
het invulveld tevoorschijn om een Lamineercode toe te kunnen voegen. Als er geen Lamineercode 
toegevoegd gaat worden, dan moet het invulveld verwijderd worden met de knop ‘Verwijderen’. 
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8.1.2 Exporteur gegevens 

 
 
De volgende velden moeten ingevuld/geselecteerd worden: 

▪ Naam    (Verplicht) 
▪ Straat    (Verplicht) 
▪ Woonplaats   (Verplicht) 
▪ Land    (Verplicht) 
▪ Soort legitimatiebewijs  (Verplicht) 
▪ Nummer legitimatiebewijs (Verplicht) 
▪ Land legitimatiebewijs  (Verplicht) 

 
Om het voertuig te exporteren, moet de knop ‘Exporteren’ geselecteerd worden. 
 

8.1.2.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een voertuig succesvol is geëxporteerd, dan komt de melding terug, dat de transactie succesvol is 

verlopen. 
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8.1.2.2 Antwoordpagina voertuiggegevens 

 
 

8.1.2.3 Antwoordpagina exporteurgegevens 

 
 
Zolang de antwoord pagina openstaat, kan het volgende document gedownload worden: 

▪ Export kentekenbewijs (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
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9 Export derden 

9.1 Registratie export voor derden 

Via Export derden wordt de pagina ‘Registratie export voor derden’ geopend. Via ‘Registratie export 

voor derden’ kan een voertuig van een derde partij, ongeacht de houder worden geëxporteerd. U 

verleent dan alleen de administratieve dienst aan degene die het voertuig wil exporteren naar het 

buitenland.  

9.1.1 Voertuiggegevens Kentekencard 

 
 
De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 

▪ Documentnummer  (Verplicht) 
▪ Tenaamstellingscode 1 & 2 (Verplicht) 
▪ Tellerstand of Geen teller  (Optioneel) 
▪ Lamineercodes   (Optioneel) 

 
Lamineercodes mogen toegevoegd worden. Als de knop ‘Toevoegen’ wordt geselecteerd, dan komt 
het invulveld tevoorschijn om een Lamineercode toe te kunnen voegen. Als er geen Lamineercode 
toegevoegd gaat worden, dan moet het invulveld verwijderd worden met de knop ‘Verwijderen’. 
 

9.1.2 Voertuiggegevens Papieren kentekenbewijs 
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De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 
▪ Kenteken   (Verplicht) 
▪ Meldcode   (Verplicht) 
▪ Duplicaatcode   (Verplicht) 
▪ ControleLetter   (Optioneel)    
▪ Tellerstand of Geen teller  (Optioneel) 
▪ Lamineercodes   (Optioneel) 

 
Lamineercodes mogen toegevoegd worden. Als de knop ‘Toevoegen’ wordt geselecteerd, dan komt 
het invulveld tevoorschijn om een Lamineercode toe te kunnen voegen. Als er geen Lamineercode 
toegevoegd gaat worden, dan moet het invulveld verwijderd worden met de knop ‘Verwijderen’. 
 

9.1.3 Exporteurgegevens 

 
 
De volgende velden moeten ingevuld/geselecteerd worden: 

▪ Naam    (Verplicht) 
▪ Straat    (Verplicht) 
▪ Woonplaats   (Verplicht) 
▪ Land    (Verplicht) 
▪ Soort legitimatiebewijs  (Verplicht) 
▪ Nummer legitimatiebewijs (Verplicht) 
▪ Land legitimatiebewijs  (Verplicht) 

 
Om het voertuig te exporteren, moet de knop ‘Exporteren’ geselecteerd worden. 
 

9.1.3.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een voertuig succesvol is geëxporteerd, dan komt de melding terug, dat de transactie succesvol is 

verlopen. 
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9.1.3.2 Antwoordpagina voertuiggegevens 

 
 

9.1.3.3 Antwoordpagina exporteurgegevens 

 
 
Zolang de antwoord pagina openstaat, kunnen de volgende documenten gedownload worden: 

▪ Vrijwaringsbewijs (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
▪ Export kentekenbewijs (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
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10 Demontage 

10.1 Registratie demontage 

Via Demontage wordt de pagina ‘Registratie demontage’ geopend. Via ‘Registratie demontage’ kan 

een voertuig gemeld worden voor demontage.  

10.1.1 Voertuiggegevens Kentekencard 

 
 
De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 

▪ Documentnummer   (Verplicht) 
▪ Tenaamstellingscode 1 & 2  (Verplicht) 
▪ Tellerstand of Geen teller   (Optioneel) 
▪ Aantal ingeleverde kentekenplaten (Verplicht) 

 

10.1.2 Voertuiggegevens Papieren kentekenbewijs 
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De volgende velden moeten/kunnen ingevuld worden: 
▪ Kenteken    (Verplicht) 
▪ Meldcode    (Optioneel) 
▪ Duplicaatcode    (Optioneel) 
▪ ControleLetter    (Optioneel)    
▪ Tellerstand of Geen teller   (Optioneel) 
▪ Aantal ingeleverde kentekenplaten (Optioneel) 

 

10.1.2.1 Mededeling antwoordpagina 

Als een voertuig succesvol is aangemeld voor demontage, dan komt de melding terug, dat de 

transactie succesvol is verlopen. 

 

10.1.2.2 Antwoordpagina gegevens 

 
 
Zolang de antwoord pagina openstaat, kan het volgende document gedownload worden: 

▪ Vrijwaringsbewijs (Ook op te vragen via ‘Raadplegen’) 
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11 E-mail functionaliteit 

11.1 E-mail beschrijving 

In dit hoofdstuk worden de e-mails beschreven die verstuurd kunnen worden bij het uitvoeren van 

bepaalde acties binnen ORV, Export en Demontage. 

11.1.1 Opnemen in Bedrijfsvoorraad 

Hieronder wordt een voorbeeld e-mail weergegeven van het Bedrijfsvoorraadbewijs: 

 
 
Hieronder wordt een voorbeeld e-mail weergegeven van een Voertuigrapport: 

 
 
Hier onder wordt een voorbeeld e-mail weergegeven van een Vrijwaringsbewijs: 

 



 
 

38 
 

11.1.2 Overnemen in Importeursvoorraad 

Hieronder wordt een voorbeeld e-mail weergegeven van het Importeursvoorraadbewijs: 

 
 

11.1.3 Voorraad verkopen 

11.1.3.1 E-mail (Verkoper) 

Hieronder wordt een voorbeeld e-mail weergegeven van het Voertuigrapport: 

 
 

11.1.3.2 E-mail (Koper) 

Hieronder wordt een voorbeeld e-mail weergegeven van de e-mail die verstuurd wordt naar de 
Erkenninghouder (Koper van het voertuig): 
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11.1.4 Verkoop intrekken 

Hieronder wordt een voorbeeld e-mail weergegeven van de e-mail die verstuurd wordt naar de 
Erkenninghouder (Koper van het voertuig): 

 
 

11.1.5 Aanvragen tijdelijk Documentnummer en Tenaamstellingscodes 

Hieronder wordt een voorbeeld e-mail weergegeven van de e-mail die verstuurd wordt naar de 

Erkenninghouder (Koper van het voertuig): 

 

11.1.6 Inkoop in voorraad nemen 

11.1.6.1 E-mail (Koper) 

Hieronder wordt een voorbeeld e-mail weergegeven van de e-mail die verstuurd wordt naar het 

opgegeven e-mailadres bij het in voorraad nemen van een voertuig: 
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11.1.6.1 E-mail (Verkoper) 

Hieronder wordt een voorbeeld e-mail weergegeven van de e-mail die verstuurd wordt naar de 

verkoper: 

 

11.2 Instellingen 

Via Instellingen wordt de pagina ‘Instellingen’ geopend. Via ‘Instellingen’ kan per document een e-

mailadres gekoppeld worden. 

11.2.1 E-mailadres toevoegen 

 

De volgende velden zijn aanwezig op de ‘Instellingen’ pagina: 
▪ E-mailadres handelsvrijwaren 
▪ E-mailadres vrijwaringsbewijs 
▪ E-mailadres voorraadbewijs 
▪ E-mailadres voertuigrapport 

 
Als bovenstaande e-mailvelden zijn ingevuld, dan wordt er automatisch een e-mail verstuurd naar 
het opgeslagen e-mailadres met de documentatie. 
 

11.2.2 Opnemen in voorraad 

Als de pagina ‘Opnemen in voorraad’ wordt geopend, dan worden de volgende velden weergegeven:

 

Bovenstaande velden worden automatisch ingevuld op basis van de opgeslagen e-mailadressen bij 

‘Instellingen’. 
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11.2.3 Inkoop in voorraad nemen 

Als de pagina ‘Inkoop in voorraad nemen’ wordt geopend, dan wordt het volgende veld 
weergegeven: 

 

Bovenstaand veld wordt automatisch ingevuld op basis van het opgeslagen e-mailadres bij 

‘Instellingen’. 

12 Raadplegen 

12.1 Kenteken 

Via Raadplegen -> Kenteken wordt de pagina ‘Raadplegen’ geopend. Via ‘Raadplegen’ kan per dienst 

de gemaakte transacties geraadpleegd worden.  

11.1.1 Raadpleeg selectie 

 

Voor de volgende diensten kunnen de gemaakte transacties geraadpleegd worden: 

▪ ORV 

▪ Export 

▪ ExportDerden 

▪ Demontage 

▪ DOCUMENTNUMMER 

Om een transactie te kunnen raadplegen, moet één van bovenstaande diensten geselecteerd 

worden. 

In het veld ‘Kenteken’, moet de Kenteken van het voertuig ingevuld worden (Verplicht).  



 
 

42 
 

12.1.1.1 ORV 

 

12.1.1.2 Export 
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12.1.1.3 Export derden 
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12.1.1.4 Demontage 
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12.1.1.5 DOCUMENTNUMMER 

 
 

12.2 Rapportage 

Via Raadplegen -> Rapportage wordt de pagina ‘Rapportage’ geopend. Via ‘Rapportage’ kan de 

rapportage applicatie geopend worden. Op basis van de opgegeven filter kunnen de gemaakte 

transacties opgehaald worden. 

12.2.1 Start rapportage 

 
 
Als de pagina ‘Rapportage’ is geopend, dan wordt de knop ‘Start rapportage’ weergegeven. Om de 
rapportage applicatie te kunnen openen, moet de knop ‘Start rapportage’ geselecteerd worden. 
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12.2.2 Rapportage filter 

 

De volgende velden komen in de rapportage naar voren: 
▪ Kenteken 

o Als het veld ‘Kenteken’ wordt ingevuld, dan worden alle transacties opgehaald van 

het opgegeven kenteken. 

▪ Datum vanaf 

o Als het veld ‘Datum vanaf’ wordt ingevuld, dan worden alle transacties opgehaald 

vanaf de opgegeven datum. 

▪ Datum tot 

o Als het veld ‘Datum tot’ wordt ingevuld, dan worden alle transacties opgehaald tot 

de opgegeven datum. 

▪ Output formaat (Browser of Excel) 

o Als bij het veld ‘Output formaat’ de optie ‘Scherm’ wordt geselecteerd, dan worden 

de transacties opgehaald en weergegeven in de browser. 

o Als bij het veld ‘Output formaat’ de optie ‘Excel’ wordt geselecteerd, dan worden de 

transacties opgehaald en weergegeven in een Excelbestand. 

Als de knop ‘Uitvoeren’ wordt geselecteerd zonder ingevulde velden, dan worden alle transacties die 

uitgevoerd zijn opgehaald en weergegeven. 

12.2.3 Output 

 


